Hallo,

solange du bei uns an der Schule bist, hast du die Moglichkeit, ,,Microsoft Office 365
ProPlus” kostenlos zu beziehen. , Office 365 ProPlus” ist eine Vollversion der derzeit
aktuellen Microsoft Office-Version und beinhaltet die Anwendungen Word, Excel,

PowerPoint, Outlook, OneNote (nicht fiir Mac), Publisher (nicht fiir Mac) und Access (nicht

fir Mac).

Das ist ein Angebot von Microsoft fiir dich und deine Familie privat. Die Zugangsdaten fiir

die Anmeldung auf dem Microsoft-Officeportal siehst du nach dem Einstieg auf

terminfinder.vobs.at.
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Ubersicht

Die Zugangsdaten fiir den Download von M5 Office:
Benutzername: 12 beines beBeies test@vobs. at
Passwort: 4 ¢ et

Hilfe zur Installation von Microsoft Office

Anmeldung auf der Office-Webplattform: http://portal.office.com

] Office 365

Mit lhrem Geschafts- oder Schulkonto anmelden

ge zvsml@vobs.at
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Programminstallation:

Dazu musst du dich tber jenen Computer, der mit ,MS-Office 365 ProPlus” bespielt
werden soll, auf der Webplattform http://portal.office.com anmelden:

Nach der Anmeldung kommst du auf diese Seite

B Microsoft Office-Startse. %+ —

O
& = O ‘ |£1| office.com/1/7auth=2&home=18&from=PortalLanding& ‘j_‘h’ ‘ == :f: @

¥ Office 2016 installieren

gndere Installationen

Office 2016 installieren

Erhalten Sie die vertrauten Desktop-Apps auf
lhrem PC und Mac.

Guten Tag

Online-Apps verwenden

yz

Yammer

... und kannst dann , Office 365 ProPlus” (bei obigem Screenshot ist das Office 2016) lokal
auf deinem Computer installieren. Das darfst du bei weiteren 4 privaten
Computern/Laptops wiederholen. Zusatzlich kannst du auf die gleiche Art auch noch bis zu
5 mobile Gerate (Menipunkt ,Telefon und Tablet”) mit Office bespielen. Sobald eine
neuere Version erhaltlich ist, darf diese installiert werden.

Fiir diese Installation ist eine funktionierende Internetverbindung erforderlich, da die
Installationsdateien direkt von Microsoft heruntergeladen werden (Geduld, das dauert!).
AuBerdem bendtigst du Administratorrechte auf dem entsprechenden Gerét.

Die notwendige Aktivierung erfolgt Gber das Internet, sobald ,,Office 365 ProPlus” zum
ersten Mal ausgefiihrt wird. Wenn der Computer mehr als 30 Tage offline, d.h. nicht mit
dem Internet verbunden ist, wechselt ,, Office 365 ProPlus” in den Modus mit
eingeschrankter Funktionalitat, bis zum nachsten Mal eine Verbindung hergestellt werden
kann. Das Gleiche passiert, wenn du nicht mehr Schiilerin oder Schiiler unserer Schule bist
und deshalb dein Microsoft-Account geloscht wurde. Besuchst du weiterhin eine Schule, so
solltest du im Normalfall von deiner neuen Schule aktuelle Microsoft-Anmeldedaten
bekommen, mit denen du deine bereits installierte Office-Software wieder neu aktivieren
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kannst (= Word starten, Meni ,Datei“ — , Konto“ — , Konto verwalten®).
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Wichtig:

Wir als Schule haben keinen Zugriff auf die Anmeldung und
konnen keine weitere Unterstiitzung zu diesem Produkt
anbieten.

Bei Problemen musst du dich direkt an Microsoft wenden:
Hotline: 08000/123 345

Weitere Informationen:

Kurzeinfuhru NEg: http://www.microsoft.com/de-at/education/studentadvantage/hed-install.aspx

System anforderu Ngen: http://office.microsoft.com/de-at/access-help/systemanforderungen-fur-office-2013-und-office-
365-proplus-HA102785958.aspx

Zusatzliche Informationen zum Ablauf der Installation
(Screenshots auf Basis Windows 10 + Internet Explorer)

Nach dem Klick auf >Office 2016 installieren< schliel3t du das Infofenster und wahlst >Ausfiihren<,
um die heruntergeladene Datei direkt auszufiihren.

Hinweis: Speichert dein Browser die heruntergeladene Datei z.B. im Ordner Downloads, navigiere
dorthin und fiihre die Datei mit einem Doppelklick aus.)

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Ausflihren

] Office

@ Klicken Sie auf @® Sagen Sie "Ja". © Online bleiben

Ausfiihren”. Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollstandigen

Sie finden es am unteren starten. Office kann eine Weile dauern.
Bildschirmrand, oder driicken Sie
ALT+N.

Bendatigen Sie Hilfe bei der Installation?
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9 Benutzerkontensteuerung X

Mdochten Sie zulassen, dass durch diese App

Anderungen an lhrem PC vorgenommen werden?

n Programmname: Microsoft Office
Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer
'\} ) Details anzeigen Ja ’I I Nein

Anzeigezeitpunkt far die Benachrichtigungen dndern

] Office

EEEEE
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Office wird installiert.

Wir sind gleich fertig.
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] Office

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start > Alle Apps".

SchlieBen

Nach der erfolgreichen Installation startest du eines der Office Programme (z.B. Word 2016) und
kontrollierst Gber Datei - Konto deine Einstellungen.

Willkommen bei Microsoft Office 2016 ?

Standarddateitypen u Office

Microsoft Office unterstutzt zahlreiche verschiedene Dateiformate. Wahlen Sie das Format aus, das
in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard verwendet werden soll.

(® iOffice Open XML-F ;
Wihlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die UnterstGtzung aller Features von

Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.
Weitere Informationen

(O OpenDocument-Formate
Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstatzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstutzt zahireiche Features von Microsoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des Dokuments
anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden konnen.
Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstatzung fur Microsoft Office 2016-Features
|

e

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung geandert werden,

eit re Informationen uber die Unterschiede zwischen Formaten
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Die Produktinformationen zeigen an, dass es sich um ein Abonnementprodukt handelt und auf
wen es registriert ist.

Produktinformationen
] Office

Abonnementprodukt
Microsoft Office 365 ProPlus

Gehort:
Dieses Produkt enthalt

R EPEFPE S
Konto verwalten

Achtung: Die angegebene e-Mailadresse fiir die Aktivierung ist nur fiir diesen Zweck angelegt
worden und funktioniert nicht wirklich als solche!

Uber >Konto verwalten< kannst du direkt zum Microsoft Portal wechseln, wo u.a. angezeigt wird, wie
oft du Office auf welcher Plattform installiert hast.

(Eventuell ist das MS Passwort — siehe terminfinder.vobs.at — nochmals notwendig).

AulRerdem kannst du hier das Abonnement auch wieder deaktivieren — z.B. bei einem Tausch des PCs
oder Smartphones oder Tablets.

Weitere Optionen (stand Oktober 2016)

Andere Installationen

¥ Office 2016 installieren

Andere Installationen

Guten Abend
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Hier hast du die Mdglichkeit, Office in einer anderen Sprache (1), in der 64-Bit Version (2) zu
installieren oder auch anstatt der zum obigen Zeitpunkt aktuellen Version ,Office 2016‘ auf die
Version’ Office 2013 zu wechseln und diese zu installieren.

g h Version: Welche Version ist

rache:

F die richtige fur mich?

| Deutsch (Deutschland) v|| | |54-Bit v| e

Wird die gewinschte Sprache nicht angezeigt? Installieren Sie eine der Sprachen aus der
oben angezeigten Liste, und installieren Sie dann ein Sprachzubehdrpaket. Zusdtzliche
Sprachen und Sprachzubehdrpakete werden nicht auf lhr Installationslimit angerechnet.

Systemanforderungen prifen

Behandeln von Problemen mit der Installation

Installieren

ZIFice 365 ProPlus mit den 2013-Apps installierery  Warum sollte ich Office

™13 installieren? e
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